Z.akladni skola a Materska skola
Litvinov - Janov, Pratelstvi 160, okres Most

Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb

$kola pro v

Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole vychazi z vyhlaSky €. 72/2005 Sb., o
poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni
pozd¢jsich predpist.

1. Vymezeni pojmii

Skolni poradenské pracovisté (SPP) spada do oblasti poradenskych sluzeb ve $kole.
Poradenské sluzby ve Skole jsou zajisStovany vychovnymi poradci, metodikem prevence,
Skolnim psychologem, specialnim pedagogem, socidlnim pedagogem a feditelem Skoly.

Skolska poradenska za¥izeni (SPZ) zajistuji pro déti, zaky a studenty a jejich zakonné
zastupce, pro Skoly a Skolské zatizeni informacni, diagnostickou, poradenskou a metodickou
¢innost, poskytuji odborné specidlné pedagogické a pedagogicko-psychologické sluzby,
preventivné vychovnou péci a napomahaji pfi volbé vhodného vzdélavani déti, zakd nebo
studentl a p¥ipravé na budouci povolani. Skolska poradenska zafizeni spolupracuji s organy
socialné-pravni ochrany déti a organy péce o mladez a rodinu, poskytovateli zdravotnich sluzeb,
popiipade s dal§imi organy a institucemi.

2. Pravidla poradenskych sluZeb
Poradenské sluzby se Fidi vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluZeb
ve Skolach a Skolskych poradenskych zarizenich, ve znéni pozdéjsich predpisi.

SPZ a SPP poskytuji bezplatné standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu, a to na
zadost zakl, jejich zdkonnych zastupcl, Skol nebo Skolskych zafizeni nebo na zakladé
rozhodnuti orgénu vefejné moci. Podminkou poskytnuti psychologické nebo specialné
pedagogické poradenské sluzby je predani informace a pisemny souhlas zika nebo jeho
zakonného zastupce. Souhlasu neni tfeba v piipadech stanovenych jinymi pravnimi predpisy.
Skola (SPP) nebo SPZ musi pfedem srozumitelng informovat zéka a v ptipadé zaka, ktery ma
zékonného zastupce, také jeho zakonného zastupce o

a) vSech podstatnych nalezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze,
rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;



b) prospéchu, ktery je mozné ocekavat, a o vSech ptredvidatelnych disledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moznych nasledcich, pokud tato
sluzba nebude poskytnuta;

¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb, véetné
prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat navrh na
projednani podle §16 a odst. 5 skolského zdkona, prava zadat o revizi podle §16 b
Skolského zidkona a prava podat podnét Ceské 3kolni inspekci podle §174 odst. 5
Skolského zakona.

P¥i poskytovani poradenskych sluZeb SPP a SPZ
e respektuji GCel poradenskych sluzeb,

e dodrzuji etické zdsady poskytovani poradenskych sluzeb,

e vychdzeji z individudlnich potieb zaka, podporuji jeho samostatnost a ptispivaji k jeho
socialnimu zac¢lenovani,

e poskytuji zletilému zakovi nebo zdkonnému zastupci zaka zpravu a doporuceni, které
jsou vysledkem psychologické nebo specidln€ pedagogické diagnostiky,

e spolupracuji s jinymi Skolami a Skolskymi zafizenimi,
e sleduji a vyhodnocuji poskytovani navrzenych podptrnych opatieni zaka,

e informuji zdka a zakonného zastupce zaka o poradenskych sluzbach poskytovanych
Skolou nebo skolskym poradenskym zatfizenim,

e poskytuji zdkovi a zdkonnému zéstupci zéka podrobné a srozumitelné seznameni s
priabéhem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

Poradenska sluzba se zacne poskytovat bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vsak do tii mésict
ode dne piijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni piedpis jinak. Podminkou poskytnuti
poradenské sluzby je, ze zadatel poskytl soucinnost potfebnou k naplnéni ucelu poradenské
sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohrozujicich
situacich, se poskytuje bezprostiedné po piijeti zddosti.

Vysledkem poradenskych sluzeb Skolskych poradenskych zatizeni smétfujicich k zjistovani
specialnich vzdélavacich potteb nebo mimotfadného nadani zéka jsou zprava a doporudeni - s
predepsanymi nalezitostmi.

Pozaduje-li zakonny zastupce poskytnuti poradenské sluzby na pracovisti PPP/SPC, musi
podepsat Informovany souhlas s poskytnutim poradenské sluzby a se zpracovanim a uchovanim
osobnich udajii ve skolském poradenském zatizeni (Ptiloha ¢. 5 k vyhlasce ¢. 72/2005 Sb.)
Podptirna opatieni druhého az patého stupné se poskytuji vzdy s informovanym souhlasem
zékonného zastupce ditéte.



3. Skolni poradenské pracovisté (SPP)

Program SPP v matei'ské §kole napliiuje zejména tyto cile:

identifikuje a podporuje déti se specidlnimi potiebami a déti nadané a mimotadné
nadané;

podporuje déti s potencionalnim rizikem $kolni netispésnosti;

podporuje déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkli uceni v oblasti klicovych
osobnostnich a socialnich kompetenci;

realizuje metodické konzultace mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi;

prubézné predava informace zakonnym zastupcum o realizované 1 navrhované podpote
jejich ditéte v predSkolnim vzdélavani.

Program SPP v zikladni §kole napliiuje zejména tyto cile:

vyhledavd a orientacné Setii Zaky, jejichZz prospéch a chovani vyzaduje zvlasStni
pozornost, navrhuje dalsi péci o tyto Zaky;

pomaha s prevenci Skolni netispésSnosti, pribézné sleduje péci o zaky s neprospéchem,
vytvaii podminky pro jeho snizovani;

zaméfuje se na primarni prevenci rizikového chovani, vytvari spolu s ostatnimi uciteli
preventivni program Skoly, kontroluje jeho realizaci;

vyhledava problémové projevy chovani, projevy Sikany a napomaha s jejich feSenim;
v oblasti kariérového poradenstvi poskytuje informace a poradenskou podporu pii volbé
dalsi vzdé€lavaci cesty a profesniho uplatnéni;

ptipravuje podminky pro integraci zakl se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, véetné
zakl z jiného kulturniho prostiedi a zaki se socidlnim znevyhodnénim;

metodicky pomdhd pedagogickym pracovnikiim Skoly v oblasti integrace zakd,
s tvorbou plantt pedagogické podpory, individudlnich vzdélavacich plant, s praci
s nadanymi zaky;

metodicky pomaha ucitelim pfi pouziti psychologickych a specidlné pedagogickych,
socialné-pedagogickych a logopedickych postupii ve vzdélavaci €innosti Skoly;
zajiSt'uje spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zastupci;

spolupracuje se skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP a SPC, SVP Dyada).

4. Cile poradenskych sluzeb SPP

Skola uskuteéiiuje program poradenskych sluzeb v matetské a zakladni §kole, ktery zahrnuje
popis a vymezeni rozsahu Cinnosti pedagogickych pracovnikl, preventivni program Skoly
vcetné strategie pfedchazeni Sikanég, Skolni netspésnosti a projeviim rizikového chovani.
Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probihd zejména prostiednictvim
sou¢innosti SPZ a SPP.

Pedagogicti pracovnici se podileji na zajiSt'ovani podpiirnych opatieni pro déti a Zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami, poskytuji souc¢innost skolskym poradenskym zafizenim a
spolupracuji s organy vefejné moci za u¢elem ochrany prav déti a zakd. Skola spolupracuje se



SPZ také v oblasti dalsich sluZeb zajistovanych pro Zaky podle standardnich &innosti a sluzeb
zajiStovanych skolou.

Skola vede dokumentaci o poskytovanych podpiirnych opatienich prvniho stupné. Ve skole
jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim potiebam
zéku Skoly zamétené zejména na:

e poskytovani podplrnych opatfeni pro déti a zdky se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami;

e sledovani a vyhodnocovani G€innosti zvolenych podplrnych opatient;

e prevenci Skolni netspésnosti;

e podporu vzdélavani a socidlniho zaCletiovani déti a zakt z odliSného kulturniho
prostiedi a odliSnymi zivotnimi podminkami;

e podporu vzdélavani déti a zaka nadanych a mimotadné nadanych;
e pribéznou a dlouhodobou péc¢i o déti a zadky s vychovnymi obtizemi a vytvareni

ptiznivého socidlniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odlisnosti ve Skole a
Skolském zafizeni,

e vcasnou intervenci pii aktudlnich problémech u jednotlivych déti a zakh a tfidnich
kolektivi;

e piedchazeni vSem formam rizikového chovani vcetné¢ rGznych forem Sikany a
diskriminace;

e prubézné vyhodnocovani G¢innosti preventivnich programt uskuteciovanych Skolou;

e metodickou podporu uciteliim pii pouZiti psychologickych a specidlné pedagogickych
postupil ve vzdélavaci ¢innosti skoly;

e spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zéstupci;

e spolupraci skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi.



5. Pracovnici SPP, model poskytovani poradenskych sluzeb

Podle obsahu ¢innosti pedagogickych pracovnik skoly, ktefi poskytuji poradenské sluzby a s

nimi spjatou informacni a metodickou podporu ucitelim, zdkiim a jejich rodiclim je v nasi Skole
rozdélujeme na:

I. poradenské pracovniky $koly:

vychovny poradce - naplii prace vychovného poradce je stanovena vyhldskou ¢.
72/2005 Sb. o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych
zatizenich

metodik prevence - standardni ¢innosti metodika jsou vymezeny pravnim piedpisem -
vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych
poradenskych zatizenich;

Skolni psycholog - standardni ¢innosti Skolniho psychologa jsou vymezeny pravnim
ptedpisem - vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach
a Skolskych poradenskych zatizenich;

Skolni specialni pedagog - standardni ¢innosti Skolniho specidlniho pedagoga jsou
vymezeny pravnim piedpisem - vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych
sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich;

socialni pedagog - standardni ¢innosti socidlniho pedagoga jsou vymezeny pravnim
predpisem - vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach
a Skolskych poradenskych zatizenich;

Skolsky logoped - standardni ¢innosti Skolského logopeda jsou vymezeny pravnim
predpisem - vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach
a Skolskych poradenskych zatizenich;

II. pracovniky, kteii se podileji na poradenskych sluzbach, a vytvareji konzulta¢ni tym pro
poskytovani sluzeb ve skole (viz §7 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb.)

treditel skoly a jeho zastupci,
tfidni ucitel,

piipadné dalsi pedagogové.

Ve skole uplatiiujeme tuto zékladni variantu poskytovani poradenskych sluzeb.

6. Standardni ¢innosti Skoly

Poradensti pracovnici spolupracuji s tfidnimi uciteli, vedenim Skoly a ostatnimi pedagogickymi
pracovniky. Kvalifika¢ni standardy poradenskych pracovnikt jsou specifikovany zakonem ¢.



563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nekterych zdkont, ve znéni zékona ¢.
183/2023 Sb.

6.1 Vychovny poradce: Mgr. Milada Homolova
Kontakt: Milada.Homolova@seznam.cz
Mgr. Eva Ryc¢lova
Kontakt: ryclova@zsjanov.cz
Mgr. Marcela Vocaskova
Kontakt: vychovnyporadcemv(@seznam.cz

Poradenské ¢innosti:

1) Kariérové poradenstvi a poradenskd pomoc pii rozhodovani o dalsi vzdelavaci a profesni
cesté zaki, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym
vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi Cinnostmi zaméfenymi k volbé vzdélavaci
cesty zaka,

b) zakladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretaci
zajmovych dotaznikll v rdmci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti
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volby povolani zak,

¢) individudlni Setfeni k volbé povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve
spolupréci s tfidnim ucitelem,

d) poradenstvi zdkonnym zastupciim s ohledem na oc¢ekévani a pfedpoklady zaku ve
spolupraci s tfidnim ucitelem,

e) spoluprace se Skolskymi poradenskymi zatizenimi a stfedisky vychovné péce pfii
zajiStovani poradenskych sluzeb piesahujicich kompetence Skoly,

f) zajisStovani skupinovych navstév zaku skoly v informacnich poradenskych stiediscich
krajskych pobogek Utadu prace Ceské republiky poskytovani informaci zakom a
zakonnym zastupcim o moznosti individualniho vyuziti informacnich sluzeb téchto
stiedisek,

g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zakiim cizincim se zfetelem k jejich
specidlnim vzdélavacim pottebam.

2) Vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zak, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni pozornost
a pfiprava navrhill na dalsi péci o tyto zaky, véetné spoluprace na ptipravé, kontrole a evidenci
planu pedagogické podpory a pottebou podptrného opatteni v 1. stupni.

3) Zprosttedkovani vstupni a prabézné diagnostiky specidlnich vzdélavacich potieb a
mimotadného nadani a intervencnich ¢innosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami.
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4) Spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajistovani podplrnych opatieni pro
zéky se specidlnimi vzdélavacimi pottebami.

5) Ptiprava podminek pro vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto zaktim skolou a Skolskymi poradenskymi
zafizenimi a koordinace vzdé€lavacich opatfeni u téchto zaki.

6) Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami
a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.

Metodické a informadni ¢innosti

1) Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim $koly:
a) v otazkach kariérového rozhodovani zaki,
b) s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

¢) s napliiovanim podptlirnych opatieni ve vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi
potfebami,

d) s tvorbou a vyhodnocovanim individuélnich vzdélavacich plant,
e) v praci s nadanymi a mimofradné nadanymi zaky.

2) Zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikiim skoly.

3) Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otazkach kariérového rozhodovani
zaka, integrace, individualnich vzdélavacich plant, prace s nadanymi zaky apod.

4) Pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.

5) Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizenich v
regionu, o jejich zaméfeni, kompetencich a 0 moznostech vyuzivani jejich sluzeb zakiim a jejich
zakonnym zastupcliim.

5) Shromazd'ovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zatizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochran¢ osobnich udaju.

6) Vedeni pisemnych zdznaml umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrzena a realizovana opatfeni.



6.2 Metodik prevence: Mgr. Markéta Rihovska
Kontakt: rihovskych@seznam.cz

Metodické a koordinaéni ¢innosti

1) Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci preventivniho programu
Skoly.

2) Koordinace a participace na realizaci aktivit S$koly zaméfenych na prevenci zaskolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a xenofobie,
prekrimindlniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevii sebeposkozovani a dal$ich projevi
rizikového chovani.

3) Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikl Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani. Vyhleddvani a nastaveni vhodné podpory smétujici k odstranéni rizikového chovani.

4) Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

5) Individualni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socidlné-
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuyji jejich
vzdélavani.

6) Koordinace pfipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich prvka do

vzdélavaciho procesu a na integraci zakli/cizincti; prioritou v rdmci tohoto procesu je prevence
rasismu, xenofobie a dalSich jevi, které souvisi s pfijimadnim odliSnosti.

7) Koordinace, podpora a pribézné vyhodnocovani realizace aktivit zamétenych na podporu
wellbeingu a dusSevni zdravi zaki.

8) Metodicka podpora realizace tiidnickych hodin a dalSich aktivit zaméfenych na podporu
osobnostniho rozvoje, socio-emocnich dovednosti a wellbeingu Z4k a pozitivnich vztaht
v détskych kolektivech.

9) Koordinace spoluprace Skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s
poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dal§imi odbornymi pracovisti,
zafizenimi a institucemi, které ptisobi v oblasti prevence rizikového chovani.

10) Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné
péci v ptipadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

11) Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci specializovanych
poradenskych zatizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu se zdkonem o ochrané
osobnich udaj.

12) Vedeni pisemnych zdznami umoziujicich dolozit rozsah a obsah cinnosti Skolniho
metodika prevence, navrzend a realizovand opatieni.
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Informacni ¢innosti

1) Zajistovani a preddvani odbornych informaci o problematice rizikového chovéni, o
nabidkach programii a projekti, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikiim skoly.

2) Prezentace vysledkii preventivni prace Skoly, ziskdvani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

3) Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovniki Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organt statni spravy a samospravy, stiedisek vychovné péce,
poskytovatelii socialnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské republiky, organi
socidlné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci plisobici v oblasti prevence, center krizové
intervence a dals$i zafizeni, instituci a jednotlivych odbornik.

4) Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupctim, pedagogickym pracovnikiim skoly a Skolského poradenského zatizeni.

5) Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi
v souladu se zdkonem o ochrané¢ osobnich udajii a pfeddvani informaci o realizovanych
preventivnich programech Skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych plana
prevence.

Poradenské ¢innosti

1) Vyhledavani a orientacni Setfeni zaki s rizikem ¢i projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto zakim a jejich zakonnym zéstupclim, piipadné zajiStovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tiidnimi uciteli.

2) Spoluprace s tfidnimi uciteli pii zachycovani varovnych signalli spojenych s moZnosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zakl a tfid a participace na sledovani Grovné
rizikovych faktorti, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

3) Piiprava podminek pro integraci zadka se specifickymi poruchami chovani ve Skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zakim Skolou a
specializovanymi Skolskymi zafizenimi.

6.3 Skolni psycholog: Mgr. Ivana Smekova
Kontakt: psycholog@zsjanov.cz

Standardni ¢innosti Skolniho psychologa

1) Podili se na vytvareni programu poradenskych sluzeb ve skole, v€etn€ preventivniho
programu skoly.

2) Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, zaky a zdkonnymi zastupci.
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Diagnostika a depistaz

1) Spolupréce pti zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani.

2) Depistaz specifickych poruch uceni v zakladnich a stiednich Skolach.
3) Diagnostika pfi vzdélavacich a vychovnych problémech zaki.

4) Depistaz a diagnostika nadanych zaku.

5) Zjistovani socialniho klimatu ve tiid¢.

6) Screening, ankety, dotazniky ve Skole.

Konzultaéni, poradenské a interven¢ni prace

1) Pée o zaky se specidlnimi vzdélavacimi potiebami, kterym jsou poskytovana podptirna
opatieni prvniho stupné, zejména pomoc pii sestavovani planu pedagogické podpory a vedeni.

2) Péce o zaky, kterym jsou poskytovana podptirna opatieni druhého az patého stupné,
zejména pomoc pii sestavovani individualniho vzdélavaciho planu a vedeni.

3) Individualni ptipadova prace se zaky v osobnich problémech, zejména konzultace a vedeni.

4) Krizova intervence a zpracovani krize pro zaky, pedagogické pracovniky a zadkonné
zastupce.

5) Prevence $kolniho netspéchu zaki, zejména naprava a vedeni.

6) Kariérové poradenstvi u zaki.

7) Techniky a hygiena uceni pro Zaky.

8) Skupinova a komunitni prace s zaky.

9) Koordinace preventivni prace ve tfid¢, programt pro tfidy apod.

10) Podpora spoluprace ttidy a tfidniho ucitele.

11) Individuélni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani.
12) Konzultace se zakonnymi zastupci pii vzdélavacich a vychovnych problémech déti.
13) Podpora tolerantniho a multikulturniho prosttedi ve Skole a Skolském zatizeni.

14) Podpora pro dlouhodobé selhdvajici zaky ve vzdélavani.

15) Realizace aktivit zaméfenych na podporu wellbeingu a dusevniho zdravi zaki.

Metodicka prace a vzdélavaci ¢innost

1) Participace na ptipraveé programu zapisu do 1. roéniku zdkladniho vzdélavani.

2) Metodicka podpora pii praci se zaky se specialnimi vzdélavacimi potifebami.



3) Metodicka pomoc tfidnim uciteliim.
4) Pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky, konzultace a metodické vedeni.
5) Ucast na pracovnich poradach koly.

6) Koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve skole, zejména vychovného poradce,
Skolniho metodika prevence a tfidnich ucitelt.

7) Koordinace poradenskych sluzeb mimo Skolu a spoluprace se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi, zdravotnickymi a dal$imi zafizenimi.

8) Metodické intervence z psychodidaktiky pro ucitele, véetné podpory pii tvorbé Skolniho
vzdélavaciho programu.

9) Besedy a osvéta zadkonnym zastupctiim.
10) Prezentacni a informacni ¢innost.

11) Participace na ptipravé piijimaciho fizeni ke vzdélavani ve stfedni skole.

6.4 Skolni specilni pedagog: Mgr. Lucie Husakova
Kontakt: specialnipedagog(@zsjanov.cz

Standardni ¢innosti Skolniho specialniho pedagoga

1) Podili se na vytvafeni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych
sluzeb ve skole, v¢etné programu primarni prevence.

2) Komunikuje s vedenim skoly, pedagogy, zaky a zdkonnymi zastupci.

Diagnostika a depistaz

1) Spoluprace pfi zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzd€lavani dle potfeb a moznosti Skoly a
Skolniho poradenského pracoviste.

2) Vyhledavani zaku s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potreb a zatazeni do vhodného
preventivniho, zejména stimula¢niho, nebo interven¢niho programu.

3) Vyhledavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a jejich zatazeni do specidlné
pedagogické péce

4) Konkretizovani vzdelavacich obtizi zaka, podileni se na stanoveni obsahu planu pedagogické
podpory v ramci Skoly a mimo ni a stanoveni druhu, rozsahu, frekvence a trvani intervencnich
¢innosti.
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5) Diagnostika specialnich vzdélavacich potieb zaka, zejména shromazd’ovani udaji o zakovi,
vcetné anamnézy rodinné a osobni, dale specidlné¢ pedagogicka diagnostika, zejména pii
vzdélavacich problémech zaka, pro navazujici intervence ve Skolnim prostiedi, specialné
pedagogicka diagnostika pfedpokladi pro cteni, psani, pocitani, pfedpokladi rozvoje
gramotnosti, analyza ziskanych udaja a jejich vyhodnoceni.

6) Specialné pedagogickd a etopedicka diagnostika pfi vychovnych problémech, stanoveni
intervencniho piistupu v ramci Skoly i mimo ni, dle potieb, moznosti a profilace skoly.

7) Screening, ankety, dotazniky ve tfidach ve Skole tykajici se specialnich vzdélavacich potieb
a rizika vzniku specialnich vzdélavacich potieb, nadani a mimotadného nadani.

Konzultaéni, poradenské a interven¢ni prace

1) Intervenéni podpora pii realizaci planu pedagogické podpory.

2) Dlouhodobé 1 kratkodoba individudlni specialné pedagogickd péce za ucelem napliiovani
podplirnych opatfeni pro Zzaka, specidlné¢ pedagogické vzdélavaci Cinnosti, reedukacni,
kompenzacni a stimula¢ni ¢innosti; se zakem s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

3) Poskytovani logopedické intervence zamétené na stimulaci a reedukaci zakt s vadami feci,
jde-li o specialniho pedagoga se statni zdveére¢nou zkouskou z logopedie a surdopedie, a to v
souladu s doporuc¢enim Skolského poradenského zatizeni a pod metodickym vedenim
Skolského logopeda skoly, poptipadé¢ skolského poradenského zatizeni.

4) Dlouhodoba i kratkodoba specidlné pedagogicka péce o skupiny zakli se specialnimi
vzdélavacimi potifebami, specidlné€ pedagogické vzdélavaci ¢innosti, reedukacni, kompenzacni
a stimulaéni ¢innosti; se skupinami zakt s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

5) Participace na vytvofeni individudlniho vzdélavaciho planu u Zaka se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami nebo pldnu pedagogické podpory u Zakt s rizikem vzniku specidlnich
vzdélavacich potfeb ve spolupraci s tiidnim ucitelem, u¢itelem odborného predmétu, s vedenim
Skoly, se zdkonnymi zastupci zaka, se zdkem a s ostatnimi partnery podptirného tymu uvniti i
vne Skoly.

6) Pribézné vyhodnocovani ucinnosti poskytovanych podplirnych opatfeni pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami a rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb u zakd,
dle potieby navrzeni a realizace tprav.

7) Preventivni intervencni programy v oblasti Skolniho neuspéch/vychovnych problémi
s uplatnénim socialné pedagogickych/etopedickych ptistupti.

8) Participace na kariérovém poradenstvi - volba vzdélavaci cesty zéka, individudlni provazeni
zaka.

9) Upravy skolniho prosttedi, zaji§téni specialnich pomiicek a didaktickych materiald.

10) Individualni konzultace pro rodice, zabezpeceni pritbézné komunikace a kontaktti s rodici
zaka/zakonnymi zastupci.



11) Individuéalni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specidlnich vzdélavacich
potieb a rizika vzniku specialné vzdélavacich potieb.

12) Specialné pedagogické piistupy pii feSeni multikulturni problematiky ve Skolnim prostiedi.
13) Konzultace s pracovniky skolskych a dalSich poradenskych zatizeni.

Metodické a koordinaéni ¢innosti

1) Ptiprava a pribézna uprava podminek pro vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami ve skole - koordinace specidlné pedagogickych poradenskych sluzeb na skole.

2) Metodickd pomoc tfidnim ucitelim pfi vzdélavani Zzaka se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami nebo rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.

3) Metodickeé ¢innosti pro dalsi pedagogické pracovniky Skoly - specifika vyuky a moZznosti
zakl dle druhu a stupné specialnich vzdélavacich potieb, navrhy metod a forem préce se zaky
- jejich zavadéni do vyuky, instruktdze vyuzivani specidlnich pomucek a didaktickych
materiald.

4) Pracovni seminare pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich potieb a
rizika jejich vzniku.

5) Kooperace s pedagogickymi pracovniky zajist'ujicimi poradenské sluzby.

6) Kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dalSimi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch zaka se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo s rizikem vzniku
specidlnich vzdélavacich potieb.

7) Participace na vytvareni Skolnich vzdé&lavacich programt, individudlnich vzdélavacich
plant, plant pedagogické podpory s cilem rozsifeni sluzeb a zkvalitnéni péce o skupiny zaka
se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb.

8) Koordinace a metodické vedeni asistentll pedagoga ve Skole.

9) Besedy a osvéty zejména zdkonnym zastupctim.

6.5 Socialni pedagog: Bc. Aneta Sunkovska
Kontakt: sunkovska@zsjanov.cz

Standardni ¢innosti Skolniho socidlniho pedagoga

1) Podili se na vytvafeni programu poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole, vcetné
preventivniho programu Skoly a na poskytovani téchto sluzeb.

2) Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, zaky, zdkonnymi zastupci a dalSimi
zainteresovanymi subjekty.
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Diagnostika a depistaz

1) Piiprava, realizace a evaluace ¢innosti smétujicich k identifikaci zaki s pottebou podpory ve
vzdélavani z divodu odlisného kulturniho prostfedi nebo jinych Zivotnich podminek zaka.
Vedeni dokumentace a evidence souvisejici s identifikaci téchto zak.

2) Spoluprace pti zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani z diivodu vyhledavani potencidlné
ohroZenych zaki.

3) Vyhledavani zakti ze zanedbavajiciho, ohrozujiciho a nepodnétného prostredi, zakt
ohroZenych socialnim znevyhodnénim, Skolnim netGspéchem a zaki s rizikem vyskytu a
rozvoje rizikového chovani ¢i vychovnych problémi.

4) Realizace depistaze v tfidnim, Skolnim, lokalnim a rodinném prostfedi, zejména s cilem
odhaleni rizikovych jevli a naro¢nych situaci, které mohou negativné ovliviiovat vyvoj zaka.

5) Diagnostika socidlniho prostfedi Skoly a klima tfidnich kolektivi.

6) Realizace socialné-pedagogické diagnostiky zaka zejména s vychovnymi, vzdélavacimi,
vztahovymi nebo jinymi osobnimi problémy souvisejicimi pfedev§im s rodinnym prostiedim
zaka.

Preventivni a intervenc¢ni ¢innost

1) Podpora dusevniho zdravi a wellbeingu zaki.

2) Piiprava a realizace preventivnich aktivit zaméfenych na rozvoj socialnich a emocnich
dovednosti, podporu zdravého zivotniho stylu, pozitivniho Skolniho a tfidniho klimatu,
bezpecného prostiedi Skoly, zdravych vztahd, smysluplného traveni volného casu a Skolni
uspésnosti.

3) Priprava a realizace preventivnich aktivit zaméfenych na piedchazeni rizikovému chovani
zaku.

4) Realizace v€asné podpory tfidniho a skolniho prostfedi smétujici ke zlepseni podminek pro
vzdélavani zaka.

5) Realizace v€asné podpory v rodinném prostiedi Zaka smétujici ke zlepSeni podminek pro
vzdélavani.

6) Realizace individudlnich a skupinovych ¢innosti se zaky se zaméfenim na podporu v oblasti

Skolni dochézky a studijni motivace.

7) Intervence v oblasti rizikového chovéni, vychovnych obtizi, Skolni netispésnosti, Spatnych
vztahll a neuspokojenych potieb zaki, pti ohrozeni rizikovymi jevy a naro¢nymi situacemi a
jinymi formami ohrozeni zdravého vyvoje zéka.

8) Spoluprace pfi zpracovani narocnych zivotnich situaci, podpora, participace a koordinace pfi
zvladani krizovych situaci pro zaky, pedagogické pracovniky a zakonné zastupce.



Konzultaéni, poradenské a informacni ¢innosti

1) Informovani zakt, zakonnych zastupci a pedagogickych pracovniki o nabidce
poradenskych a podparnych sluzeb ve skole i mimo ni.

2) Poskytovani individualni konzultace a odborného poradenstvi zakiim a jejich rodinam v
oblasti osobnich, vztahovych, rodinnych a tizivych Zivotnich situacich a v oblasti vzdélavani,
rizikového chovani, vychovnych a vyukovych obtizi ovlivilujici zdravy vyvoj a Skolni
uspéSnost Zéka ve Skolnim 1 rodinném prostiedi.

3) Poskytovani dlouhodobé 1 kratkodobé socidlné-pedagogické péfe zakiim s potiebou
podpirnych opatieni, zejména z diivodu odlisnych kulturnich a zivotnich podminek, s
vychovnymi obtizemi, nizkou studijni motivaci a nizkou ucCasti ve vzdélavani, zakam
ohrozenym Skolnim netspéchem a jinak ohrozenym zakim a zakiim vyzadujicich zvySenou
podporu.

4) Poskytovani individualniho a skupinového poradenstvi pedagogickym pracovnikiim v
oblasti prace s zaky s potiebou podpirnych opatieni, zejména z divodu odlisnych kulturnich a
zivotnich podminek, s vychovnymi obtiZemi, nizkou studijni motivaci a nizkou ucasti ve
vzdélavani, Zakliim ohroZenym Skolnim nelGspéchem a jinak ohrozenym Z4kiim a Zakim
vyzadujicich zvySenou podporu.

5) Zprostiedkovani odborné pomoci a péce zaklim a jejich rodindm za ti€elem zvySovani Skolni
uspésnosti zaka.
6) Koordinace, zprostiedkovani nebo zajiSténi facilitace a participace na pohovorech,

vychovnych komisich, ptipadovych konferencich organizovanych organy socialné-pravni
ochrany déti, ptipadovych setkanich a dalsich setkanich s rodinou zaka.

7) Participace na pracovnich poradach skoly.

8) Komunikace, konzultace a spoluprace s pedagogickymi pracovniky, kteii se podileji na
poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole, dalsimi pedagogickymi pracovniky Skoly,
Skolskych zatizenich pro preventivné-vychovnou péci a Skolskych poradenskych zafizeni,
pracovniky zdravotnickych zatizeni, s organy statni spravy, samospravy a organy ¢innymi v
trestnim fizeni, poskytovateli socidlnich sluzeb apod.

9) Participace, ve spolupréci s dalSimi pracovniky Skoly, na kariérovém poradenstvi pro zéky,
zejména zaky se socialnim znevyhodnénim.

Metodické, koordinacni a vyvchovné-vzdélavaci ¢innosti

1) Pfima podpora zaki a koordinace ¢innosti smétujicich k podpote zakt pfi ptiprave na vyuku
a pii jejich zapojovani do volnocasovych aktivit ve skole i mimo $kolu.

2) Podpora 74k a jejich rodin pii utvareni a rozvijeni kompetenci v oblasti vychovy, vzdélavani
a volného Casu a napliovani potieb zak.



3) Participace na pfipravé a realizaci vychovné-vzdélavacich, volnoc¢asovych, osvétovych a
dalSich akcich skoly a podpora komunitniho charakteru Skoly.

4) Participace na rozvoji klicovych kompetenci zakl v oblasti osobnostni a socialni vychovy.

5) Metodicka podpora pedagogickych pracovnikli a koordinace prace se zaky v socidlné-
pedagogické oblasti.

6) Planovani, pfiprava, koordinace a evaluace procesu spoluprace na daném ptipadu zdka a jeho
rodiny.

7) Propojovani aktivit Sskoly s lokdlnimi ¢i regionalnimi aktivitami zejména v oblasti vychovné-
vzdélavaci, preventivni a aktivitami zaméfenymi na propojovani zdkG z rUznych
socioekonomickych a kulturnich skupin.

8) Spoluprace na podpote budovani pozitivnich vztahi ve skole a pozitivniho klimatu skoly.

6.6 Skolsky logoped: Mgr. Véra Sindelafova
Kontakt: skolnilogoped(@zsjanov.cz

Standardni ¢innosti Skolského logopeda

Diagnostika - na urovni depistaze nebo specidln€ pedagogicka:

1) Podpora pfi sestavovani skupin predméth specialné pedagogické péce podle doporuceni
Skolského poradenského zatizeni.

2) V piipadé specialnich vzdélavacich potieb zaka charakteru vad feci zjiSt€nych ve Skolském
poradenském zatizeni seznamovani zdkonnych zastupct se vS§emi dostupnymi informacemi v
souvislosti s moznostmi vzdélavani jejich ditéte na skole.

3) Konkretizovani vzdelavacich obtizi zaka, podileni se na stanoveni obsahu planu
pedagogické podpory a individualnim vzdélavacim planu a stanoveni druhu, rozsahu,
frekvence a trvani intervenénich ¢innosti.

4) Orienta¢ni specialné pedagogicka diagnostika, zejména pii vzdélavacich problémech zakd,
pro navazujici intervence ve Skolnim prostiedi, orientacni specidlné pedagogické diagnostika
piedpokladii pro Cteni, psani, pocitani, pfedpokladli rozvoje gramotnosti, analyza ziskanych
udajti a jejich vyhodnoceni.

5) Participace na stanoveni interven¢niho ptistupu v ramei Skoly dle potieb, moznosti a
profilace Skoly pfi vychovnych problémech.

6) Provadéni specidlné pedagogické diagnostiky 1. stupné podplrnych opatieni u zaki se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami a nastaveni systému podpory ze strany Skoly.
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7) Vyhodnoceni podptrnych opateni 1. stupné, vcetné pedagogické intervence.

8) Screening, ankety, dotazniky, pfimé pozorovani ve tiidach ve Skole tykajici se specidlnich
vzdélavacich potieb, nadani a mimotadného nadani.

Konzultaéni, poradenské a interven¢ni ¢innosti

1) Poskytovani konzultaci pii zapisu do 1. roéniku zdkladniho vzdélavani podle potieb a
moznosti Skoly.

2) Podpora napliiovani specidlnich vzdelavacich potieb zaku skoly, zejména zakl s vadami
feci.

3) Interven¢ni, zejména logopedickd, podpora pfi realizaci planu pedagogické podpory.
4) Poskytovani ptimé logopedické intervence.

5) Poskytovani poradenské sluzby zaktim s vadami feci se zvySenym rizikem Skolni
neuspesnosti.

6) Poskytovani informacni, konzulta¢ni, poradenské a metodické podpory zakonnym
zastupcim zéka se specialnimi vzdélavacimi potfebami, zejména s vadami feci.

7) Pribézné vyhodnocovani uc¢innosti poskytovanych podptirnych opatieni pro zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami, zejména s vadami feci, nebo navrhovani a konzultovani
jejich nasledné upravy.

8) Poskytovani dlouhodobé i kratkodobé specidlné pedagogické logopedické intervence pro
zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami, zejména s vadami feci.

9) Poskytovani zakim se specialnimi vzdélavacimi potfebami, zejména s vadami feci,
reedukacni, kompenzaéni a stimula¢ni ¢innosti spocivajici zejména v zajistovani vedeni
predmétu specidln€ pedagogické péce, pedagogické intervence se zaméfenim na rozvoj
feCovych a komunikacnich schopnosti.

10) Participace na vytvoreni individualniho vzdélavaciho planu u zaki se specialnimi
vzdélavacimi potiebami, zejména s vadami feci, nebo planu pedagogické podpory ve
spolupraci s tiidnim ucitelem, uc¢itelem odborného predmétu, s feditelem sSkoly, se zdkonnymi
zéastupci zéka, se Zakem a s ostatnimi partnery podptirného tymu uvniti i vné Skoly.

11) Ve spolupraci s vychovnym poradcem Skoly a tfidnim ucitelem, poskytovani zakiim s
diagnostikovanymi specialnimi vzdélavacimi potiebami, zejména s vadami feci, kariérové
poradenstvi.

12) Ptiprava a pomoc s realizaci preventivnich interven¢nich programu v oblasti Skolniho

neuspéchu, vychovnych problémi s uplatnénim specialné pedagogickych metod a forem
pedagogické prace ve spolupraci se skolskym poradenskym zatizenim.

13) Preventivni interven¢ni programy v oblasti $kolniho netspéchu nebo vychovnych
problémi s uplatnénim specialné pedagogickych ptistup.



14) Upravy $kolniho prostiedi, zajisténi specialnich pomiicek a didaktickych materiali.

15) Individuélni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich
potieb.

16) Intervizni a supervizni ¢innost.

17) Metodické vedeni a odborny dohled nad kvalitou logopedickych intervencnich ¢innosti.

Metodicka prace a vzdélavaci ¢innost

1) Sledovani pribchu vzdélavani zaki se specidlnimi vzdélavacimi potiebami.

2) Metodické €innosti pro pedagogické pracovniky skoly - specifika vyuky a moZznosti zaka
podle druhu a stupné specidlnich vzdélavacich potieb, navrhy metod a forem prace se zaky -
jejich zavadéni do vyuky, instruktdze vyuzivani specidlnich pomtcek a didaktickych
materiald.

3) Kooperace s pedagogickymi pracovniky Skoly zajistujicimi poradenské sluzby.

4) Participace na vytvaieni Skolnich vzdélavacich program, individudlnich vzdélavacich
plant, plant pedagogické podpory u zakt se specidlnimi vzdélavacimi potiebami.

5) Participace na plnéni individudlniho vzdélavaciho planu v ramci doporucenych podptirnych
opatteni ze strany Skolského poradenského zafizeni a Skoly.

6) Ucast na metodickych setkanich ve skolském poradenském zafizeni.

7. Casova dostupnost sluZeb
Kazdy z poradenskych pracovnikl se sejde s détmi, zaky, rodici i ostatnimi individualné po
piedchozi domluvé nebo ve svych konzultacnich hodinach.

8. Informovanost o sluzbach

Ptehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které skola nabizi détem a zakim a jejich
zakonnym zastupclim, je vetejné piistupny na webovych strankéach skoly a informacni nasténce
Skoly.

9. Prace s informacemi a diivérnymi daty

Informace a divérna data o détech, zacich a jejich zakonnych zastupcich, ktera se pracovnici
SPP dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské &innosti, jsou ochrafiovana v souvislosti
se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a 0 zméné nékterych zédkoni v platném
znéni.

Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a divérnych dat v dokumentaci poradenskych
pracovnikt Skoly vyplyvajicich z uvedeného zdkona je zaméfen na:



e zachovani mlcenlivosti o skute¢nostech tykajicich se osobnich udaju ditéte, zaka,
zékonnych zastupcii;

e dodrzovani zasady, aby programy, se kterymi pracuji pii poskytovani poradenskych
sluzeb, byly instalovdny pouze na urcéenych pocitacich a byly piistupné pouze po
piihlaSeni povéreného uzivatele ke Skolni pocitacové siti.

V piipadé, ze Skola ukonéi pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou sluzbu,
feditel Skoly zajisti pfeddni dokumentace novému pracovniku, piipadné zajisti pfedani
dokumentace do archivu Skoly.

PhDr Miroslava Digitalné podepsal PhDr Miroslava
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